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ログイン～サイト選択
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■ログイン

以下のURLにアクセスし、既定のユーザー名・パスワードを入力し、サインインしてください。

※ユーザー名・パスワードは管理者様よりお伝えください。

https://dmdepartprd0101.powercms.hosting/mt/admin
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■管理画面TOPページ（ユーザーダッシュボード）の内容

サインインできると以下のようなページが表示されます。このページより当CMSツールの操作を始めます。

操作可能なメニューが

表示されます。

ログイン状態を破棄し、前述の

ログイン画面に戻ります。

離席時や作業終了後にはサイン

アウトするようにしてください。

当CSMツールは「サイト」「ブログ」という単位で

各種情報の管理・更新を行います。

このエリアは当サイト用に作成した各種「サイト」

「ブログ」へのショートカットリンクとなります。

「サイト」「ブログ」については、次ページ以降の

『「ブログ」について』を参照ください。
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「ブログ」について

大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■「ブログ」とは

当CMSツールにおいて、更新を行う対象サイトを「サイト」といい、その「サイト」の中で更新する情報毎に「ブログ」という単位で定義されています。

今回、当サイトにおいては以下のような情報の切り分けで「サイト」と「ブログ」を作成しています。

▼ サイトの選択 ▼ 管理画面上の「サイト」と「ブログ」

今回、大丸オフィシャルサイトを「大丸オフィシャルサイト」、松坂屋オフィ

シャルサイトを「松坂屋オフィシャルサイト」として用意しています。

サイトを選択すると、サイト内で作成されたブログが一覧表示されます。

ここではよく使用するブログが使

用頻度の高い順に表示されます。

全てのブログの一覧は

ココから表示できます。
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■「ブログ」の選択と「記事」について

更新したい情報に合わせ、その情報を管理している「ブログ」を選択します。

また、各ブログ内で更新する情報は、「ブログ記事」という単位で管理されています。

例）新しいお知らせを公開する場合 （ブログ「お知らせ」を選択し、ブログ記事の新規登録を選択します。）

「オフィシャルサイト」の

「お知らせ」ブログ

を操作中です。

ここで新規「ブログ記事」の

新規登録を行います。

※詳細はトピックスの

更新を参照ください。
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■当サイトで更新対象ページ（PC）とブログ一覧

ブログ名 管理情報 更新対象ページ（PC） 備考

【大丸オフィシャル】オンラ
インショッピングバナー管
理

メインビジュアル

オンラインショッピングバ
ナー

トップページ ：/index.html ・トップページ内の「オンラインショッピング」バナー部分のみ更
新

【大丸オフィシャル】TOP
ページ（スペシャルサイト）

スペシャルサイトへのリ
ンクバナー

トップページ ：/index.html ・トップページは外部ファイル対応のため、実際の更新ファイル
は、/js/bannerWrapper.json です。

【大丸オフィシャル】お知ら
せ

トップページのメインビ
ジュアル部分

トップページ ：/index.html 

各記事詳細ページ ：/news/yyyymmddnn.html 

・外部ファイル対応のため、実際の更新ファイルは、
/js/naviNews.json です。

・詳細ページのページ名nnは記事ID（自動で設定）

【大丸オフィシャル】メイン
ビジュアルバナー管理

トップページのメインビ
ジュアル部分

トップページ ：/index.html ・トップページ内のメインビジュアル部分のみ更新
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■当サイトで更新対象ページ（スマートフォン）とブログ一覧
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ブログ名 管理情報 更新対象ページ（スマートフォン） 備考

【大丸オフィシャル】オンラ
インショッピングバナー管
理

メインビジュアル

オンラインショッピングバ
ナー

トップページ ：/smp/index.html ・トップページ内の「オンラインショッピング」バナー部分のみ更
新

【大丸オフィシャル】TOP
ページ（スペシャルサイト）

スペシャルサイトへのリ
ンクバナー

トップページ ：/smp/index.html ・トップページは外部ファイル対応のため、実際の更新ファイル
は、/js/bannerWrapper.json です。

【大丸オフィシャル】お知ら
せ

トップページのメインビ
ジュアル部分

トップページ ：/smp/index.html 

トップページ ：/smp/news/yyyymmddnn.html 

・外部ファイル対応のため、実際の更新ファイルは、
/js/naviNews.json です。

・詳細ページのページ名nnは記事ID（自動で設定）

【大丸オフィシャル】メイン
ビジュアルバナー管理

トップページのメインビ
ジュアル部分

トップページ ：/smp/index.html ・トップページ内のメインビジュアル部分のみ更新



大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■「再構築」について

当CMSツールは、更新した情報をHTMLファイルとして生成する仕組みです。

更新した情報を実際のWEBサイトに反映しHTMLファイルを生成することを「再構築」といいます。

▼ 再構築ボタン

各ブログのヘッダの右側に「サイトを再構築」ボタンがあります。

押すと下図のようなポップ

アップ画面が表示されます。

この画面が表示されると

そのブログで管理してい

るHTMLが生成され、

更新内容がWEBサイトに

反映されます。
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■ブログ記事の新規登録・編集・削除・複製の方法

当サイトの更新情報は、「ブログ記事」という単位で登録します。

記事の操作は、新規登録・編集（登録済みの情報の変更）・削除・複製となります。

▼ 各ブログ ＞ 記事一覧

当画面を表示します。

【新規登録】

新規登録はこちらから。

詳細情報登録画面へ遷移し

ます。

詳細情報の登録方法や内容

は各情報により異なります

ので、詳細は各情報の更新

方法のページを参照くださ

い。

チェックした記事を削除し

ます。ボタンを押すと右の

ダイアログが表示され、

「OK」を押すと削除され

ます。

【削除】

チェックした記事を削除し

ます。ボタンを押すと右の

ダイアログが表示され、

「OK」を押すと削除され

ます。

【編集】

記事の登録内容の変更画面

へ遷移します。

【確認】

実際に公開されている記事

ページへのリンク

（別ウィンドウ表示）

【検索】

登録済み記事の検索ボックスを表

示します。基本項目でのキーワー

ド検索ができます。

【複製】

該当記事を複製します。追

加された記事の編集画面に

遷移します。
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■更新状態と公開日

登録した「記事」の扱いを設定しておくことができます。

登録内容をすぐに公開したり、一旦保存して後日に修正を行うなど、場合に合わせて登録してください。

▼ 各ブログ ＞ ブログ記事＞ 新規

▼各種記事登録画面の右ナビにある「公開」ボックスで設定します。

日付の入力欄にカーソルを置くと、

カレンダーが表示され日付の選択ができます。

※キーボードでの直接入力も可能です。

※「非公開日」にチェックを入れると指定した

日時に記事が『下書き保存』化され、サイトか

ら非表示となります。

（管理画面上には記事が残ります。）

「未公開（原稿）」で保存

すると下書き保存の状態と

なり、登録内容がＷＥＢサ

イトに反映されません。

登録内容をWEBサイトに反映できる状

態で保存します。（「再構築」の実行

により反映されます。）

（拡大）

※今回、ここで入力した内

容はサイトで使用していま

せん。

ステータス 実行結果

未公開（原稿） 下書き保存します。

未公開（承認待ち） ※今回、使用しません。

公開 登録内容がサイトに反映されます。

公開日 指定した公開日時に登録内容が反映
されます。

※公開日が未来でも公開されます。

日時指定 左図の公開日で指定した日時に公開
されます。
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■ファイルのアップロード

当サイトでは、画像ファイルやPDFファイルなどのファイルを登録する箇所があります。

当サイトにおいては、登録方法を以下のように設定しています。

▼ アップロード方法

ファイル添付が必要な箇所で

は、「ファイルを選択」また

は「画像を選択」となってい

ます。

新規ファイルをドラッグ＆ド

ロップ、または「ファイルを

選択」からアップロードしま

す。

アップロード先の

ディレクトリ名を入

力します。

アップロード先のディレクトリを

選択します。

※ファイル名は必ず半角英数字で

登録してください。

ファイルとアップロード先ディレ

クトリを選択し、アップロードボ

タンを押してください。
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項目 処理

ファイル名の変更 ファイル名に日本語を含んでいる場合、40文字の重複しないランダムな文
字列に自動変換します。

既存ファイルの処理 ・既存のファイルを残して、別のファイル名でアップロードする

⇒ファイル名を40文字の重複しないランダムな文字列に自動変換します。

・既存のファイルを上書きする

・アップロードしない

画像向きの修正 画像の向きを自動変換します

当サイトでは、予めアップロード先用の

ディレクトリとして、『upload_files』を

用意しています。

必ずここを選択してください。



TOPページの更新
（メインビジュアル）

大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

14Copyright (C) 2012 Atlas21 Co.,Ltd. All Rights Reserved.



大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■更新対象のページと箇所

トップページ（PC)
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リンク設定

メインビジュアル
メインビジュアル

トップページ（スマートフォン)

※リンク先はPC・スマート

フォンでそれぞれ指定します。



大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■登録項目について

▼メイン告知エリアブログの記事登録画面

メインビジュアルとなる画像及びリンク先を登録します。

3

1．タイトルはサイトに表示されません。管理しやすいタイトルを入力してください。

1

5
3．表示する内容を登録します。

（PC)

メインビジュアルの画像サイズ：460×510ピクセル

（スマートフォン）

メインビジュアルの画像サイズ：640×300ピクセル
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5．表示される記事は、公開日時の最新の記事となります。

公開日時を変更することで、表示タイミングを調整することができます。

※画像のアップロード方法については12ページをご参照下さい。

4．リンク先が外部サイト（別ウィンドウ表示したい）の場合、「外部リンク」

を選択してください。

4

2

2．表示順を登録します。表示順は数字の昇順で登録されます。



TOPページの更新
（「オンラインショッピング」バナー）
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■更新対象のページと箇所

トップページ（PC)
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リンク設定

オンラインショッピングバナー

オンラインショッピングバナー

メインビジュアル

トップページ（スマートフォン)

※リンク先はPC・スマート

フォンでそれぞれ指定します。



大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■登録項目について

▼メイン告知エリアブログの記事登録画面

バナー画像及びリンク先を登録します。

3

1．タイトルはサイトに表示されません。管理しやすいタイトルを入力してください。

1
2．「オンラインショッピングバナー」を選択してください。

5 3．表示する内容を登録します。

（PC)

オンラインショッピングバナーの画像サイズ：490×71ピクセル

（スマートフォン）

オンラインショッピングバナーの画像サイズ：600×120 ピクセル

19Copyright (C) 2012 Atlas21 Co.,Ltd. All Rights Reserved.

2
5．表示される記事は、公開日時の最新の記事となります。

公開日時を変更することで、表示タイミングを調整することができます。

※画像のアップロード方法については12ページをご参照下さい。

4．リンク先が外部サイト（別ウィンドウ表示したい）の場合、「外部リンク」

を選択してください。

4



大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

20Copyright (C) 2012 Atlas21 Co.,Ltd. All Rights Reserved.

TOPページの更新
（スペシャルサイトバナー）



大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■更新対象のページと箇所

TOPページ（PC）
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リンク設定

※外部リンクの場合、

別ウィンドウ表示設定ができます。

TOPページ（スマートフォン）
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■登録項目について

▼左ナビバナーブログの記事登録画面

スペシャルサイトバナー情報は、バナー画像とリンク先を登録します。

2

1．表示順は、下図のローテーション表示の順となります。

1

2．各表示項目を登録します。

（PC）

・バナー画像サイズ：115×110ピクセル

（スマートフォン）

・バナー画像サイズ：115×110ピクセル

※重複している場合は、公開日の新しい順に表示します。
1
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※画像のアップロード方法については12ページをご参照下さい。

3

3．リンク先が外部サイト（別ウィンドウ表示したい）の場合、「外部リンク」

を選択してください。



お知らせの更新

大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル
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大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■更新対象のページと箇所

内部サイト 外部サイト

自社の別サイトや他社サイト

へのリンク

PDF詳細ページを生成

詳細情報へのリンク先は自由に

設定できます。

トップページ

キャンペーンページなど、同じ

サイト内で作成したページへリ

ンク
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■表示箇所・体裁の指定

▼お知らせブログの記事登録画面
1．表示項目は「公開日」「記事タイトル」です。

1

1

公開日 タイトル

▼TOPページお知らせ部分
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▼お知らせブログの記事登録画面

大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

■詳細情報タイプについて

お知らせ情報は、掲載する内容によって詳細情報のパターンを以下の５つより選択してください。

新規記事の登録

パターン 概要 掲載内容例

①詳細なし
リンク先不要でタイトルのみで更新可能
な情報

オフィシャルサイト リニューアル！

②詳細あり
当ツールで詳細ページを作成（後述）し、
そのページへリンクさせる

○○についてのお詫びとお知らせ
（→当ツールで作成したページへリンク）

③内部リンク サイト内の別ページへリンクさせる
フロアガイドを更新しました。
（→フロアガイドページへリンク）

④外部リンク 外部のサイトへリンクさせる
ギフト情報が更新されました
（→ECサイトへリンク）

⑤PDF

PDFファイルをアップロードし、そのファイ
ルへリンクする

（※ファイルサイズ、PDFアイコン表示）

○○についてのお詫び[PDF：xxxKB]

（文書がPDFで公開される場合）

1
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①詳細なし

■詳細情報タイプ別の更新方法

▼お知らせブログの記事登録画面

1．トピックスのタイトルを入力します。1

2

3

2．「詳細タイプフラグ」で 『詳細なし』 を選択します。

3．「公開日」で設定した日付が、トピックスの公開日として表示されます。
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②詳細あり（1 / 2）

■詳細情報タイプ別の更新方法

▼お知らせブログの記事登録画面

1．トピックスのタイトルを入力します。1

2

3

4．「本文」、「本文(続き)」及び「詳細見出し」以降の詳細項目に入力した内容が所定の

レイアウトで表示されます。

※次ページ参照

2．「詳細タイプフラグ」で 『詳細あり』 を選択します。

3．「公開日」で設定した日付が、トピックスの公開日として表示されます。
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■詳細情報タイプ別の更新方法

▼生成される詳細ページのPCレイアウト

②詳細あり（2 / 2）

5．記事の登録画面では↓のように詳細な入力欄があります。

入力した項目に合わせ左図のようなレイアウトに沿って、

入力した内容がWEBサイトに反映されます。

また、入力していない項目は表示されません。（上に詰まります。）

※画像を登録しないとキャプションは表示されません。

※フリーエディタ1,2はスマートフォンサイトには表示しません。

※画像やPDFのアップロード方法については12ページを

ご参照下さい。

表示日付

詳細見出し

本文

フリーエディタ1

フリーエディタ2

画像

画像キャプション
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本文末尾

スマートフォンレイアウト

表示日付

詳細見出し

本文

本文末尾

画像

画像キャプション

本文(続き)
本文続き先頭

本文(続き)

本文続き先頭
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③内部リンク、④外部リンク

■詳細情報タイプ別の更新方法

▼トピックスブログの記事登録画面

1．お知らせのタイトルを入力します。

4．リンク先のURLを「詳細情報URL」に入力してください。

2．「詳細情報タイプ」で 『内部リンク』または『外部リンク』 を選択します。

3．「公開日」で設定した日付が、トピックスの公開日として表示されます。

2

3

4
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※PCとスマートフォンのリンク先をそれぞれ登録してください。

（同じURLの場合は、同じURLをそれぞれに登録してください。）
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⑤PDF

■詳細情報タイプ別の更新方法

▼トピックスブログの記事登録画面

1．お知らせのタイトルを入力します。

4．リンク先となるPDFを「詳細情報PDF」からアップロードしてください。

2．「詳細情報タイプ」で 『PDF』 を選択します。

3．「公開日」で設定した日付が、トピックスの公開日として表示されます。

※ファイルサイズは自動で表示されるため、入力する必要はありません。

※IR情報など、すでに公開中のPDFファイルにリンクさせる場合は、

「内部リンク」として記事登録してください。

→ この場合、ファイルサイズ・PDFアイコンは自動で表示されません。

※PDFのアップロード方法については12ページをご参照下さい。
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こんなとき、どうする？

大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル
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過去に登録した記事を探す情報は以下となります

■登録済みの情報が探せない

▼各ブログのブログ記事一覧ページ

1．記事一覧の上部の右端にある「▼」をクリックすると、下記 2～4が表示されます。

4．「適応」ボタンを押すと、3で入力したキーワードが2で選択した項目に含まれる記事のみが表示されます。

2．検索対象の項目を選択します。

・トピックスタイトルで検索したい場合、「タイトル」を選択

・公開日で検索したい場合、「公開日」を選択

など

3．2で選択した項目に対する検索キーワードの入力欄が表示されます

※複数の項目でのクロス検索も可能です。

1

2

3

4

33Copyright (C) 2012 Atlas21 Co.,Ltd. All Rights Reserved.



大丸松坂屋百貨店様 オフィシャルサイト CMSツール操作マニュアル

本CMSツールは、HTMLファイルを自動生成する仕組みとなります。

登録した情報は「再構築」（P9参照）の実行により、HTMLファイルが生成されます。

■登録した情報がWEBサイトに反映されない

▼各ブログの右上
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